BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HO1 CHO NGHIA VIET NAM

PALHOC KINH TE QUOC DAN noc 14p - wdo . Ilgnh phiic
S\‘\:_')“LiG/ KH-DHKTQI) Ha Nw n;l()y 76 Ihan;' ‘j nim 2025
KE HOACH

V& vige t6 chire LE trao bing thac s niim 2025 - Chwong trinh thac si tiéu chufin

1. THONG TIN CHUNG
- 86 Iwgng hoc vién tham dy 18 trao bing: 600
- Dia diém: Hoi trwdng A2, PHKTQD
- Thoi gian: Thir 7, ngay 04/10/2025
I1. CHUONG TRINH
7h30 Don tiép dai biéu
8h00 Ca nhac chao mimg
8h20 Khai mac
Céng bb quyét dinh t6t nghiép va cép bing thac si
Phat biéu chiic mimg ctia Gim déc Dai hoc
Khen thudng céc tan thac si xuét sic
Phét biéu ciia dai dién tan thac si
Cong b quyét dinh thanh lap mang luéi cyu hoc vién
on00 Trao bing cho céc tan thac si

Bé mac

Chup anh luu ni¢m Poan chu tich, dai biéu va tan thac si

IIL. PHAN CONG TO CHUC THUC HIEN

Pé budi 1€ duoc dién ra thudn lgi, cc don vi c6 lién quan dy kién phéi hop véi Vién

DTSPH trién khai mot s6 cong vigc sau:

1. Vién Dao tao Sau dai hoc

La don vi thudng tryc t6 chire, la dAu méi lién hé trong qua trinh thyc hién cong téc trao

bing, chudn bj va giai quyét cac cong vie sau:

- Xay dung ké hoach trao bing va bao quét chung moi cdng viéc trong 1€ trao bing.

- Trinh ky Quyét dinh cong nhdn xét tot nghiép va trao bing; xin phdi bing, in va quan
ly phoi bing.

- Lén danh sach va giri gidly moi céc dai biéu, tan thac si dy 12 trao béng,

- Chuén bj céc cong viéc 18 tan don tlep, trang phuc cho Poan chu tich va tén thac si;

quy dinh phuong 4n bé tri chd ngdi trong hoi trudmg, dé xudt danh sach khen thuéng
va phuong 4n trao bing thac s, ....

11h30

- Phéi hop v6i cac don vj trong va ngoai truong td chirc tdt cac cong viée lién quan 1€
trao bang thac si.

- Chuén bj hoa ting cho tan thac si dugc khen thudng.
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2. Phong 1‘6ng hop

- T& chire dong déu chc loai gify td lién quan t6i cong téc trao bing: Quyét dinh xét tht
nghi¢p va cp bing, bang diém thac s,

- Chuén bj bai phat biéu cia Giam dée Dai hoc.

- Din chuong trinh trao bing.

- B6 tri 06 nhan vién bao vé tryc an ninh trong va ngodi hoi truong A2 (c6 mit tir
7h00). Dag biét 12 khong cho thg anh bén ngoai vao khu vyc trang phuc va hi truong
khi phat bang.

3. Phong Truyén thong

- Mi co quan béo chi, dai truyén hinh dén dyr va dua tin cho budi I€.

- Tao su kién va dua tin trén fanpage cua truong.

- Chup anh, quay phim; thué dan organ va phdi hop diéu hanh nhac chao cd, nhac quén
nhac, nhac chdo ming trong toan budi 1&.

- Thiét ké 03 backdrop, 01 background hdi truong, 02 standee va bang dién tir theo ni
dung tai phu luc cia ké hoach nay.

- Phgl hop v6i Trung tdm ung dung cong nghé thong tin td chirc truyén hinh trrc tiép
budi trao bang thac si tir Hoi truong A2 ra hai phong B101 va B103 (phuc vu ngudi
nha tan thac si).

4. Phong Tai chinh - Ké todn
- Ra soat c4c thac si di hoan thanh nghia vu hoc phi, du diéu kién ce“ip béng.

- Thém dinh du toan cho c4c hoat dong phuc vu I€ va trao bing thac si.

“\

5. Phong quan trj thiét bj
5.1 BG tri Hpi truomg A2 dé td chirc trao bing séng 04/10/2025 (6h30 — 12100)

Yéu cau:

't % %«

- May chiéu, man chiéu clip thong tin, 4m thanh, 4nh sdng, man hinh led ...;
- 01 buc gb boc thim d6 dé dimg 1én trao bing trén san khau.

- 04 ban+ 08 ghé ké tai canh ga san khiu phuc vu cong tic hju cén trao bfing.
- Bat hoa (gi4) djt tai ban chu tich va dai biu.

- Chuén bj 04 thing nu6c khoéng (350ml) +bd cbe chén (c6 dé cde) phuc vy Doan chi
tich va dai biéu, I& tan trong cénh ga.

- 02 binh nudc, cde udng nurée + dit tai cira Hoi truong phuc vu tén thac si.

5.2 Ding ky sir dung cdc phong ham Bl, B2:

- 03 phong him B1 (B104, TK) (6h30 — 12h00) dé phat trang phuc trao bé‘ing.

- 02 phong (B101, B103) dé tudng thut truc tiép 1& trao bing trong Héi truong A2.

- 01 phong (B201) dé phuc vu vi€c ky + tra bang, bang diém thac si. (yéu cu chia 1am
4 luong riéng bict. M>i ludng c6: 2 ban + 4 ghé, ¢6 ddy an ninh ngén céch; c6 01 cay
dé gén bién chi din (Vién SDPH chuin bj ndi dung chi dén, in trén gidy A4).

- 01 phong (B202) dé phat trang phuc Doan chi tich.
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5.3 Noi dung khdc:
- Pam bao én dinh dién, nude trong sudt qué trinh didn ra budi 1.

- Diu mdi 1am viéc v&i PSA trong cong tdc dam bdo trdt ty, an toan trong qué trinh
dién ra budi 1&.

- B tri 02 nhan vién an ninh cla PSA: (01) trye & hanh lang hdm B2 (16i di tir B201 ra
thang b3 1én B1); (01) tryre khu vyre 12 tan + hanh lang him B1.

Va céc ndi dung khéc lién quan xin dugc thong bio sau.
6. Phong CTCT&QLSV:

- Soan quyet dinh khen thudng, in gidy khen trinh ky Giam ddc va diéu hanh phin
khen thudng trong bubi 1€,

- Soan quyét dinh thanh 1dp mang Iu6i cyu hoc vién, ban lién lac, trinh ky chu tich
mang luéi va cong bd quyét dinh trong budi 13,

- Guri email cho tan thac s7 v.v chiic ming tham gia mang luéi cuu hoc vién NEU.
7. Trung tim Ung dung Cong nghé thong tin

Chi tri t chirc truyen hinh truc tiép toan thoi gian trao bang tir Hoi truong A2 ra
phong B101 va B103 dé phuc vu ngudi nha tan thac si theo doi.

8. Poan Thanh nién
- Chuén bj chuong trinh van nghé déu budi 1& ¢ nhac nén minh hoa (20 phit).
- Linh xuéng hét quéc ca khi chio cd.

- Cir sinh vién tham gia cdng tic 18 tan trong budi 1 (s6 lugng va cong viéc cu thé,
V.DTSPH s¢& thong béo sau).

/

Trén day 14 ké hoach td chirc I& va trao bang thac st 2025. D& nghi cic don vi thuc <4
hién theo nhiém vu dugc phén cong va ph01 hop véi Vién Dao tao Sau dai hoc td chirc ¢
tt budi 1€, Trong qua trinh thyc hién, néu c6 van dé gi vuong mic, dé nghi trao dbi véi - TE
ThS. Nguyen Xuén Tiép (Chanh vin phong Vién Dao tao Sau dai hoc) dé tap hop va L
bo céo xin ¥ kién chi dao, SDT: 0978 331 989. z.;(% _

Noi nhin: —V : .

- Giam déc (& blc); GIAM bOC
- Céc don vj c6 lién quan;
- Luu: VT, SBH.
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Phy lye: N§i dung giri phong Truyén thong

1. Noi dung chay man hinh Led trén sin khiu A2; bang dién tir + Standee trong Al, A2; in 03
backdrop véi ndi dung:

(logo) DAI HQC KINH TE QUOC DAN
LE TRAO BANG THAC ST NAM 2025

Ha N§i, ngdy 04/10/2025

Ghi chu:
- 03 backdrop dit tai: (1) cira ra vao A2; (2) Khu vyc vuon hoa truéc A2; (3) Sanh him B1.
- Thoi gian: trude 02/10/2025

2. Thiét k& va chay & man hinh 2 bén sin khu ndi dung chuong trinh nhu sau:

7h30  Dén tiép dai biéu

8h00 Ca nhac chao mimg

8h20 Khai mac
Cong b quyét dinh tdt nghiép va cAp bing thac si
Phét biéu chiic mimg ciia Gidm ddc Dai hoc
Khen thudng céc tan thac st xudt sdc
Phét bidu cuia dai dién tan thac si

Cong bd quyét dinh thanh 14p mang ludi cyu hoc vién

aev”

9h00 Trao bing cho céc tan thac st

11h30 Bémac
Chup anh luu niém Poan chit tich, dai biéu va tan thac st

\“-
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(Dé nghi chuyén maket dé Vién Dao tao Sau dai hoc duyét truéce khi in)
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